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07.2.2 Schulbesuch mit myVIA 
bestätigen
1. Sie haben eine E-Mail von myVIA erhalten. Klicken Sie auf den darin 

enthaltenen Link „Schüler verifizieren“, um den Prozess zur Bestätigung des 
Schulbesuch zu starten.

2. Es öffnet sich die Website myVIA und ein Fenster mit PIN-Eingabe erscheint. 
Gleichzeitig erhalten Sie mit dem Klick auf den Link in der E-Mail automatisch 
eine zweite E-Mail.
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3. Diese E-Mail enthält eine PIN, welche 2 Stunden gültig ist und nur einmal 
verwendet werden kann. Der Versand dieser E-Mail kann wenige Minuten in 
Anspruch nehmen. Falls Sie keine E-Mail erhalten, prüfen Sie bitte Ihren Spam-
Ordner.

4. Geben Sie die PIN aus der zweiten E-Mail (kann einfach kopiert und eingefügt 
werden) in myVIA ein und klicken Sie auf die Schaltfläche „Bestätigen“. 

5. Nun können Sie an den einzelnen Schülern mit einem Klick auf die 
Schaltflächen „Ja“ oder „Nein“ den Schulbesuch an Ihrer Schule bestätigen oder 
ablehnen. Außerdem können Sie in dem Feld “Kommentar” zusätzliche 
Informationen notieren. Diese sind dann auch für die Sachbearbeitung sichtbar.



07.2.2 Schulbesuch mit myVIA bestätigen 3

6. Klicken Sie auf die Schaltfläche „An Träger übersenden“, um die Daten zur 
weiteren Bearbeitung zu übermitteln und den Prozess abzuschließen.


